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PREMESSA

La domanda di partecipazione dovra essere presentata per via telematica, collegandosi al seguente link
www.terzosettore.regione.calabria.it/bando-progetti-art72

Prima di proseguire, si raccomanda di leggere i seguenti punti:

- La procedura telematica di presentazione della domanda di partecipazione € suddivisa in due fasi:
v'1° - inserimento dei dati e download degli allegati generati (precompilati);
v' 2° - inserimento dei documenti ed inoltro della domanda di partecipazione.

- E possibile aggiungere o modificare i dati inseriti finché non viene resa pronta per il download degli
allegati precompilati (fase 1).

- Si raccomanda di completare tutti i dati della domanda con calma, verificarla e renderla pronta per
la seconda fase.

- Tutti gli allegati alla domanda devono essere in formato PDF, fatta eccezione per il Modello D che
dovra essere anche in formato XLS (excel).

- La sottoscrizione dei documenti dovra avvenire esclusivamente con firma digitale dei rispettivi
Legali Rappresentati partecipanti, a vario titolo (Ente richiedente, Partner, Soggetti Collaboratori)
all’Avviso, ognuno per i propri Modelli da allegare all’Avviso stesso. Il sistema accetta formati
esclusivamente del tipo P7M.

- Ogni allegato inserito nella domanda pud avere una dimensione massima di circa 3 MB.

AVVERTENZE

E possibile inviare una sola domanda. Ogni soggetto, sia in forma singola che in qualita di capofila e/o
partner di un raggruppamento, puo partecipare a uno e un solo partenariato pena I'esclusione di tutte
le proposte progettuali.

Nel caso di presentazione di istanze multiple da parte del medesimo soggetto proponente, verra
ammessa |'ultima presentata in termini di data. L'ultima domanda presentata annulla e sostituisce le
precedenti.

Prestare molta attenzione nella digitazione dell'email riguardante I'Ente Richiedente, utilizzata per
I'inoltro sia della ricevuta di avvenuta compilazione dei dati inseriti in piattaforma, che per l'inoltro della
ricevuta di avvenuta presentazione della domanda di partecipazione.

Si specifica che la domanda di partecipazione all’Avviso potra considerarsi validamente trasmessa solo
dopo il relativo caricamento degli allegati ed averla inviata definitivamente tramite I'apposita funzionalita
(seconda fase).

E severamente vietato compilare e/o modificare e/o correggere i sequenti moduli generati e precompilati
automaticamente dal sistema, pena esclusione, dopo averli scaricati a seguito dell'inserimento dati
nella Fase 1:

Modello A (Formulario);

Modello A1 (Dichiarazione di Partenariato);

Modello A2 (Dichiarazione di Collaborazione);

Modello B (Dichiarazione sostitutiva).

Ai fini della verifica del rispetto del termine di presentazione della domanda, fara fede la data di ricezione
della domanda sul servizio on-line.

Qualora le domande pervengano in ritardo a causa di problemi di malfunzionamento dei sistemi
informatici dipendenti dal mittente, non potranno comunqgue essere accolte.

Si ricorda che non é consentito utilizzare strumenti automatici di invio.

Qualsiasi azione atta a violare i sistemi informatici, nonché ad interrompere il servizio, costituisce illecito
perseguibile.



HELPDESK - SUPPORTO

Per informazioni e supporto sono disponibili i seguenti servizi di assistenza (assistenza esclusivamente
di natura tecnica sulla procedura informatica):

- tramite posta elettronica da inviare a terzo.settore.lfps@regione.calabria.it
- tramite contatti telefonici 0961.856591 - 393.3318147 disponibili dal lunedi al venerdi dalle 9:00 alle
18:00

L'assistenza tecnica tramite posta elettronica verra prestata entro 72 ore dalla ricezione della richiesta,
mentre nella sola giornata di chiusura dell’acquisizione delle domande si garantira |I'assistenza dalle ore
8:30 fino alle ore 12:00.




Fase 1 - Inserimento dati
BLocco 1 DI 4 — DATI ENTE RICHIEDENTE

E preferibile inserire i dati in piattaforma utilizzando sempre i caratteri in MAIUSCOLO.

Utilizzare il tasto “TAB"” per spostarsi nei campi di compilazione.

- Denominazione
- esempio corretto: ASSOCIAZIONE DI PROMOZIONE SOCIALE LA CITTA’ DEL SOLE — LA CITTA’ DEL SOLE APS
- esempio non corretto: Associazione di promozione sociale “La citta del sole” — La citta del sole Aps

- Indirizzo (Via/Piazza/Corso e numero civico)
- esempio corretto: VIA ARTURO PAGANINI, 50
- esempio non corretto: ARTURO PAGANINI 50 - ARTURO PAGANINI N.50

- Indirizzo (Provincia)

- esempi corretti: CZ—-RM - CS

- esempi non corretti: Catanzaro — Roma - COSENZA

- Telefono

- esempio corretto: 0961934599

- esempi non corretti: 0961.934599 — 0961/934599 - 0961 934599
- Codice fiscale

- Esempio corretto: AAABBBOOCOODOOOE
- esempio non corretto: aaabbb00c00d000e

- Luogo di nascita
- esempi corretti: MELITO DI PORTO SALVO — LAMEZIA TERME - PAOLA
- esempi non corretti: Melito P.S. (RC) — Lamezia T. (CZ) — Lamezia Terme (CZ) - Paola CS

- Cellulare
- esempio corretto: 3339998877
- esempi non corretti: 333.9998877 — 333/9998877 — 333 9998877

Ente richiedente (soggetto capofila)

| UTILIZZARE SEMPRE IL MAIUSCOLO

Sede legale (Ouniat

lafMazzasLorss e numero Cnco

| PRESTARE ATTENZIONE NEL CORRETTO INSERIMENTO ‘ |




Legale rappresentante dell'Ente

Nominative (ikaigrnn

UTILIZZARE SEMPRE IL MAIUSCOLO |

UTILIZZARE SEMPRE IL. MAIUSCOLO

=)
[
-]

ca facale o

Lagnome

LUGgn O NASCLa ki)

Data di nascita maskemeal

‘ | gEimmiazaa (]
Residenza
WialPazzalCorss & nUmets cvco
Lomune Provincz
| ‘ taliz o |
LAP/ Codite pestale Narione

Melia gualita di fqualifica) wee

Copia Procura Speciale / Delega
Sceglifile | Nessun file selezionata

Dimenzions max del fils: 4 MH

Callulare

Denominazione da utilizzare:

- Legale Rappresentante
- Presidente
- Rappresentate con procura o delega

Ermail gk

Coria ded documentordi identitd obssgomeis

Scegli file | Nessun file selezionato

Demaasione rax del file: 2 ME




Requisiti di iscrizione dell’Ente albi/registri

Tipotogia Ente wosiamn) Iscritto al (st

‘ Organzzazions ol Volontaiata b | RECIETRO REGIONALL ODY b
Regione di jscrizinie mhbisstons Mr. Detreto di iscrzione gsskans Drata Decretn discriziana jo

‘ NOrEzzo ~ | ‘ Ry Iy T

L'ente ha Sede Legale al di fuori della Regione Calabria?® cosipanna!

w5

e

Sede operativa Dokl

i/ Plazza’Lorss & numerd ovico

Camune Prouncz

‘ | tzliz W |
LAD ¢ Codice postale Nazione

Telefono

Email nbigurain)

Referente bbvgumenl

Norma Cogname

| SUCCessiva | | & Salya s continua dope

Da compilare esclusivamente se 1’Ente partecipante
(capofila oppure partner)
ha la sede operativa non autonoma nella Regione Calabria
e la SEDE LEGALE collocata in altra Regione italiana.




BLocco 2 b1 4 — DATI PROGETTO

AVVISO PUBBLICO PER IL SOSTEGNO DI PROGETTI DI RILEVANZA LOCALE PROMOSSI DA ORGANIZZAZIONI DI VOLONTARIATO O DA
ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE Al SENSI DEGLI ARTICOLI 72 E 73 DEL D.LGS. N. 117/2017, CODICE DEL TERZO SETTORE.
FONDI ADP 2019, 2020 e 2021.

[Fase 1]
Inserimento dati e download dei documenti

Dati proposta progettuale

Denominazione progaiin el
o

‘ UTILIZZARE SEMPRE IL MAIUSCOLO

Costo Totade meb

Contributo finanziaia ragiariale richiesta

Cofinanzarmento pekesan)

Percentuale del Cofinanziamento oasdmnnn

Insensciun numers infenore eugeale 2 99,99

Precedente | | Sucu:essiu':»| |'3 Salva & continua dopo




BLocco 3 b1 4 — DATI ENTI PARTNER

II form di compilazione, attivabile selezionando il tasto “"Aggiungi Partner”
e analogo a quello dell’Ente Richiedente

AVVISO PUBBLICO PER IL 505TEGNO DI PROGETTI DI RILEVANZA LOCALE PROMOSSI DA ORGANIZZAZION| DI VOLONTARIATO O DA
ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE Al SENSI DEGLI ARTICOLI 72 E 73 DEL D.LGS. N. 117/2017, CODICE DEL TERZO SETTORE.
FONDI ADP 2018, 2020 e 2021.

[Fase 1]
Inserimento dati e download dei documenti

Partenariato
L'ente richiedente & soggetto capofila diun partenariato? ah i)
@@ 50
i ha
Quants Ents pastecipano al znariato oftre 'Ente Capofila? mosimen
Ente partner
Denominazionse Codice fiscale
Messum partners.
Aggiungi Partner
Ente pariner 2
Denominazione Codice fiscale
MNessun partnars.
Ageiung Partner

| Precadente | | Successivo | | @ Salva e continua dopa




BLocco 4 b1 4 — DATI ENTI COLLABORAZIONE

Il form di compilazione, attivabile selezionando il tasto “Aggiungi Ente”
€ analogo a quello dell’Ente Richiedente

AVVISO PUBBLICO PER ILSOSTEGNO DI PROGETTI DI RILEVANZA LOCALE PROMOSS!| DA ORGANIZZAZION! DI VOLONTARIATO O DA
ASSOCIAZION] DI PROMOZIONE SOCIALE Al SENSI DEGLI ARTICOLI 72 E 73 DEL D.LGS. N. 117/2017, CODICE DEL TERZO SETTORE.
FONMD! ADP 2015, 2020 e 2021.

[Fase 1]
Inserimento dati e download dei documenti

Collaborazioni

L'ente richiedents s avwale di collaborazioni? joestpeen

Enta collaboratare

Denominazione Codice fiscale
Messun enta.
Aggiungi Ente
Entac =)

Denominazione Codice fiscale

Messun enta

Aggiung Ente

|=!'='l.;-’j'.-'i 145

trivia | |6 Salva e continua-dopo

AVVERTENZA

E possibile aggiungere o modificare i dati inseriti finché non viene
selezionato il tasto “Invia”.
Reso pronto il sistema per il download degli allegati precompilati
non sara piu possibile modificare alcuno dei dati inseriti




Fase 1 - Download dei moduli precompilati

AVVISO PUBBLICO PER IL SOSTEGNO DI PROGETTI DI RILEVANZA LOCALE PROMOSSI DA ORGANIZZAZIONI DI VOLONTARIATO O DA
ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE Al SENSI DEGLI ARTICOLI 72 E 73 DEL D.LGS. N. 117/2017, CODICE DEL TERZO SETTORE.
FONDI ADP 2019, 2020 e 2021.

[Fase 1]
Inserimento dati e download dei documenti

La procedura di inserimento dati & termina ed acquisita correttamente dal sistema.

A breve sarad inviata email riepilogativa dei dati inseriti contenente le informazioni necessarie per l'inoltro della domanda di partecipazione [Fase 2].

ATTENZIONE:

1 presentazione della domanda di partecipozione alf? rasmessq solo

Effettuare il download dei seguenti file necessari alla Fase 2

MODULI PRECOMPILATI

Riferiti all'Ente Richiedente
Madello A - Formulario” e di lato inserire il link per il download "Scarica PDF Maodulo A - Formulario” - Scarica POF Modulo A - Formulario

Modello B - Dichiarazicne sostitutiva” e di lato inserire il link per il download "Scarica POF Dichiaraziene Sostitutiva Richiedente” - Scarica POF Dichiarazione Sostitutiva

Richiedente

Riferiti all'Ente Partner 1° (se presente)
Modella A1 - Dichiarazione di partenariato - Scarica PDF Partenariato 1

Madello B - Dichiarazione sostitutiva - Starica PDF Dichiaraziona Sostitutiva Partner 1

Riferiti all'Ente Partner 2° [se presente)
Modello A1 - Dichiarazione di partenariato - Scarica POF Partenariato 2

Modello B - Dichiarazione sostitutiva - Scarica PDE Dichiarazione Sostitutiva Partner 2

Riferiti all'Ente Partner 3° (se presentel
Modello A1 - Dichiaraziene di partenariato - Scarica PDF Partenariato 3

Madello B - Dichiarazione sostitutiva - Scarica PDF Dichiarazione Sostitutiva Partner 3

Riferiti all'Ente Collaboratare 1° {se presente)
Modello A2 - Dichiarazione di collaborazione - Scarica POF Collaborazione 1

Riferiti all'Ente Collaboratore 2° {se presente)
Modello A2 - Dichiarazione di collaborazione - Scarica POF Collaborazione 2

ALTRI MODULI

Maodello C - Scheda di Progetto Scarica Word Modello € - Scheda di progetto

Maodello D - Piano Finanziario: Scarica XLS Modello D Piano finanziario

Maodello E - Trattamento dei dati personali: Scarica PDF Modello E Trattamento dati personali

Successivamente alla conferma dei dati, il sistema inviera all'indirizzo di posta ordinaria dell’Ente

Richiedente (ovvero capofila):

- una prima email contenente le informazioni riepilogative di quanto inserito in piattaforma nella [Fase
1].

- una seconda email contenente il numero identificato assegnato ed il link necessari per
effettuare l'inserimento e l'inoltro della domanda completa dei moduli richiesti.

Si rammenta che:

- per qualsiasi comunicazione, I'Ente Richiedente (ovvero capofila), & tenuto a indicare il numero
identificativo assegnato alla domanda presentata.

- il completamento della [Fase 1] e il download dei documenti non equivale alla presentazione della
domanda di partecipazione all'Avviso, che potra considerarsi validamente trasmessa solo dopo il
completamento della [Fase 2].



Fase 2
Inserimento Moduli
Inoltro Domanda di partecipazione

Reglone Calabria

Terzo

settore
Regione Colabria

Home = Sostegno di Iniziative e Progetti del Terzo Settore

Sostegno di Iniziative e Progetti del Terzo Settore

AVVISO PUBBLICO PER ILSOSTEGNO DI PROGETTI DI RILEVANZA LOCALE PROMOSSI DA ORGANIZZAZIONI DI VOLONTARIATO O DA
ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE Al SENSI DEGLI ARTICOLI 72 E 73 DEL D.LGS. N. 117/2017, CODICE DEL TERZO SETTORE.
FONDI ADP 2019, 2020 e 2021.

[Fase 2]
Inserimento documenti e Presentazione Istanza

Attenzione:

Prima di effettuare I'upload dei moduli (caricamento) necessari all'inoltro (pre

obbligatoramente firmati digitalmente (formata p7m) dai r

Ente Collabarator

Mumeare idantific

aree 21 el ERNAD fICEYULD 3 MEZ20 B Brma [ 1
Codica fiscale Ente Richieda
Codice © o i L Richiedea:
Codice fiscale Legale £ e
Modella & Formulari

| Scegli file | Nessun file salezionata

Taps i file accatiati:

ati: p7m, Dimensione max del file: 3 ME.

T i File accettati; p7m, Dimensians max ded file: 3 ME.

Scegl fite | Nessun file selezionato

Tip o file accettati: pFm, Dimensions max ded file: 3 ME.



Modella D; Piana Finanziario s

Sceqgli file | Nessun file selezionakno

Tipa s file accattati vis, xlax, Dirensione max daf file 3 MBE.

Attenzone: 4 Modeliz (D) Piano Finanzlalio compaato, 0eve essele casicato [upficad) 5ia ned forrnato kis che nel fesmate p7m (firmato digitalmente| per agni sageés “Fogiio” Sez. 1 e Sar

Modeila O; Piano finanziano - S8z T bk

Messun file selazionata

Tipa i file accettati: p7m. Dimensiane mas ded file: 3 MB.

Arteazone: f Medalis (D) Piano Finanziznie compdat, deve essere cancatn (uptoadi sia nel formato ks ohe nal fermats p7m ifirmate digitalmentet per agni sagele “Fogho” Sez. 1 e Saz

Modella D: Piana finanziaro - Sez. 2 @absgatam)

Scegl Messun file selezionarto

Tapd s file acrattan: p7m, Dimensians max del file: 3 ME

Attenzene: d Modelie (D) Pizno Finanziaio compiato, 0éve essere caticato (upioad) Sia nel formato is che nef fermato o7m (firmate digitalmente] pérogni sngoio “Fogho” Sez. 1 e 362

Medella E: Trattamento des dati personall stsipateay
Scegli file | Nessun file selezionato

Tepd i file accattat: pTm, Dimensiong M del file: 3 MB

Copia Procura Speciate / Delaga

Scegli Messun file selezionato

g file accestati: p7m, Dimensione max del file: 3 MB

Copia del dacumento di identizd o

Scegli file | Messun file selezionato

Tipa i il accettati: pof, Dimensione max def file: 3 ME.

Per il 1° Ente Partner (se presente)

Modella AT; Dichiarazione di partenariatn 1

Scegli Messun file selezionarto

Tapd s file acrattan: p7m, Dimensians max del file: 3 ME

Per il 5° Ente collaboratore (se presente)

hodella &2: Dichiarazione di collaborazione 5
Scegli file | Messun file colezionata

Tep oatile azcantat; R, Dimensiong mas ded file: 3 MB.

Modello E: Trattamento dei dat personali coflaborazione 5

Scegli file | Nessun file selezionato

Tup ot file accartatt: pTom, Dimensians max ded file: 3 MB.

Copia del documento di identita collabaratore 4

Scegli file | Nessun file selezionato

Tu da file accettath: pdf. Dimensione max del file: 3 ME

Inaltra domanda



Completare l'inserimento della documentazione richiesta ed inviare la domanda di partecipazione
selezionando il tasto “Inoltra domanda”

Se la procedura € stata effettuata correttamente il sistema informa I'utente con il seguente messaggio:

LA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLAWISO PUBBLICO E' STATA ACQUISITA A SISTEMA
Entro le 24 ore dallinserimento dell'istanza, sara inviata email riepilogativa all'indirizzo di posta elettronica
dell’Ente Richiedente, contente la documentazione presentata e il relativo numero di protocollo di registrazione”



